附件1

竞争上岗的职位和岗位职责

一、职位编号：01   职位名称：基础教育一处处长
在主管主任领导下，负责本市义务教育管理工作，推进义务教育均衡发展，保障各类学生平等接受义务教育，负责教育教学质量监控等工作。
二、职位编号：02  职位名称：机关工会主席（正处职）
在机关党委和上级工会的领导下，负责机关工会全面工作，维护干部职工权益，组织开展文体活动，调动干部职工的积极性和创造性。
三、职位编号：03  职位名称：宣教处副处长
协助处长负责党的理论、路线、方针、政策的宣传教育，指导北京地区普通高等学校校园文化与精神文明建设，负责本市教育系统新闻宣传和对外宣传工作。

四、职位编号：04   职位名称：基础教育二处副处长
协助处长负责本市学校体制改革，负责本市中小学课程教材建设和管理工作，推进课程改革，指导教学信息化、教学仪器设备和图书配备等工作。 

五、职位编号：05   职位名称：高等教育处副处长
协助处长负责高校人才培养质量和创新能力提高的整体规划，协调中央院校共建工作，指导区域性高等教育教学合作。
六、职位编号：06   职位名称：科学技术与研究生工作处副处长
协助处长具体负责“2011协同创新中心”工作，指导协调高等学校重点实验室的建设工作，推进北京高校政产学研用的协同创新工作。

七、职位编号：07   职位名称：北京教育技术设备中心主任
负责中心行政全面工作，组织完成北京市教育系统专用仪器设备的购入、质量检测、管理及提供技术咨询、工程维修服务等工作。

八、职位编号：08   职位名称：市委教工委市教委机关服务中心主任

在主管主任领导下，负责机关后勤保障和各项服务工作。    
九、职位编号：09   职位名称：北京西藏中学副校长
协助校长负责学校教学工作，全面落实教学大纲和教学计划，组织开展学校教学、教研、科研活动，负责师资队伍建设。
十、职位编号：10   职位名称：北京铁路电气化学校副校长
协助校长负责学校学生管理、安全保卫工作。负责学生的教育管理、德育工作、招生就业工作，负责学校安全保卫工作、工会工作。
十一、职位编号：11   职位名称：北京自动化工程学校副校长
协助校长负责学校教学工作，全面落实教学大纲和教学计划，组织开展学校教学、教研、科研活动和学生实习活动，负责师资队伍建设。
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